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考生须知

1. 此练习平台仅为考生熟悉机考平台操作，不对最终作答结果进行评分。

2. 安装练习平台前，请务必安装 office2016 版本。

3. 本平台开放日期为 2025 年 11 月 24 日 10:00 至 2025 年 12 月 20 日 16:00。

4. 桌面工具栏在正式考试过程中，会被隐藏。

5. 正式考试过程中，提前交卷会有时间限制。

6. 输入法切换请点击键盘“Ctrl+shift”。

7. 考生可以多次登录此平台进行练习。



操作说明

一、安装、登录

1. 鼠标双击练习平台软件安装文件

“XKY_ExamClient_shanghaigf_5.3.1.1002”，并按照以下图示步骤完成软件安

装。





2. 输入报名号和密码登录练习平台。报名号请联系学校获取，初始密码为报名

号后 6位。



二、下载试卷，开始答题

1. 点击“进入练习”，下载试卷

2. 试卷下载完成后，进入作答

 题目切换与标记可通过点击左下侧相应选项完成，也可点击左侧导航栏

题目序号进行题目切换



3. 【选择题】

 考生请点击选择题选项框，进行答案选择。

4. 【填空题】

 考生请在作答框内，输入答案。

 输入法切换：鼠标左键单击答案输入框，单击 ctrl+shift按键进行输入

法切换。



5. 【office 操作题】

 请考生提前安装 office2016。

 点击“开始作答”，在弹出的office 界面按照试题要求，完成题目作答。

 作答完成请点击，右下角“保存文档，返回考试界面”。

 如果需要清空所有作答，请点击“重做答卷”，请慎重点击此按钮。



三、答题完毕、交卷

 点击右上角“交卷”按钮，完成答卷提交。

 练习平台未设置时间限制，正式考试时长为 1 小时，开考 20 分钟后允许

交卷。

 确认交卷：输入验证码，点击确认交卷，即可完成试卷提交。



 交卷完成，可以点击“查看解析”，对比参考答案，点击右上角“X”可

完成程序退出。
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